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Dasar Hukum : Kualifikas] pelukaans ;

1. Undang-Undang Nomor 22 Tahun 2001 tentang Minyak don Gas Biumi; = Memnhami sdstem admintstrasi dan pelavanan

2. Undang-Undang Nomor 23 Tabun 314 tentang Pemerntahan Daerah;

A Peraturan Pemerinmiah Nomor 67 Tahun 2002 tentang Bedan Pengaour Penyediaan dan Pendistribusian Bahan Hakar Minyak don
Kegiatan Usahs Penganghkutan Goas Buml melalul Pipa sehagnimenn telih diubah dengan Persturan Pemerintal Nomor 49 Tahun
2012 ;

4. Peraturnn Pemerintnh Nomor 36 Tahun 2004 tentang Hegiatan Dsaha Hilir Minvak dan Gas Bumi sebagoimana telah diuboh
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 30 Tahun 2000 ;

5, Keputusan Presiden Nomor 86 Tahun 20002 tentang Pembentukan Badan Pengatur Penvediann dan Pendistribusian Bahan Baboar)
Minvak dan Kegiatan Usahn Peogangkutan CGes Bumi melalul Pips sebagaimana teluh diubab dengan Peeaturan Presiden Nomor
48 Tahun 2012 ;

|66, Peraturmn Presiden Nomor 191 Tahun 2014 tentang Peovediaan, Pendistribusian dun Hargs Jusl Beeran Bahan Bakar Minyvak

[Lemburan Negarn Republik Indonesis Tahun 2004 Noamor 399) sehagaimana teleh beberapa kali diubah teralchic dengan)

Peraturan Presiden Nomor 117 Tahun 2021;

7. Permturan Badan Pengatur Hifir Minyak dan Cas Bumi Nomor 1 Tahun 2022 wentang Penugasan Badan Usaha dolam Penyedinan
dun Pendistribusian Jenis Baban Bakar Minvak Terientu dan Jenis Bahon Bakor Minyak Khusus Periugnsan;

H. Peraturan Badan Penguiur Hilir Minyak dan Gas Bumi Nomor 2 Tabun 2023 tentang Penerbitan Sural Rekomendas Untuk
Pembelsn Jenis Bubhan Buker Minyak Tertentu dan Jenis Bahan Seker Minyak Khusus Pemagasan;

|Koterkaitan : iunhtlaf_gﬂrhl_lhpl 3
1, Peralatan pengolah data
2. Mesin cetak/ prnter

Peringatan : Pencatatan dan peodataun :
1. Thata Pemohon atau Pelnku Usahs Mikro
2. Sural Rekomendasi Pembetion ARM dari Desa/Keharahan
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Bidang Hoperasi dan UM S Mutu Baku
Kadin/Sekdin/
; Uraian Prosedur Pelaksana pelaku Heterangan
ke Kabld Kopernal | o fiirnns | ‘meaka Persyaratan Waktu Output
| |Pemohon/peluly usaha  mengakses dan - Data diri Response  formulir  pengajuan
melengkapi  isian  pada  link google form: « Melenghapi ision pada rekomendani BEM berupa ision don
htpa; / feid /PermohonanBBM  dan melukukan [ I gaogle form unggnhan berkas/dokumen
konfirmasi vin WhatsAps L—l - Sural rekomendasl dard pErEVArALAN
desa
- NIB
- Foto ussha dan alat
juntulkt permohonan baru)
- Pesan kanfirmasi
pengisian google form
2 |Menerima, memerikso, don meninjou  berkas - Berkas permohonan surat | 15 menit |- Response formulir  |Harus dipastikan bahwa
permohonan rekomendan pengsluan pemohon / pelaku usaha telah
1 rekomendasi BEM mengial google form dan  berkoas
<L\ pads google form vang diunggah sesuai.  Apabila
e i terdapat  kelurangan kesalahan
akan diminta untik  merevisi
ya kembali isian/berkas  persvaratan
yvang kurang/salah
3 [Memproses surnt rekomendasi menggunakan - Berikas permohonan surat |5 menlt |- Print oul konsop
aplikasi eXcellence Sistern Terpadu  Aplikasi ' rekomendasi wural rekomendasi
Rekomendasl (xetar] BPH Migas [:j
4 |Melakukan tinjausn dan verifikasi atas berkas - Berkas permohonan surat |15 menit |- Kohsep surat
permohonan dan surat rekomendasi yang akan i rekomendasi rekomendani yang
diterbitkan i:] - Print out konsep surat telah diverifikast dian
rekamendasi ditands- tangani
Kadin /Bekdin / Kabid
5 |Menerbitkan surat rekomendns dan - Berkas permohonan surat |10 menit |- Surat rekomendasi  [Pelaksana administrasi melnkukan
melakukan inventarisas rekomendasi yung teloh ditanda- wcan dokumen rekomendasi BEM
« Konsep aurat doan surnt tenganl Kadin/ dun dikirimkan ke pemohon via
— rekomendasi yang telah Sekdin/ Rabid (print | WhaisApp
e diverifikasi dan ditanda- out dan saft file)
tangani - Reknp permehonan
Kadin/Sekdin / Kebid surat rekomendasi
£ |Menerima dan mencetuk surat rekomendasi - Soft file huasil scan surat - Print out dari soft

rekomendasi yung telah
itanda-tangani
Kadin/Sekdin / Kabid

|file [hasil scan surat
rekomendasi vang

telah ditnnda-tnngoni
Kadin/Sekdin f Kabid




. Deskripsi

Standar Operasional Prosedur ini menguraikan tata cara kegiatan Pelayanan Penerbitan Surat Rekomendasi untuk Jenis Bahan Bakar Minyak

melalui "E-MBAHMIN"

. Pihak yang terkait

a. Kepala Dinas Koperasi dan Usaha Mikro dan Perdagangan/Sekretaris Dinas/Kepala Bidang Koperasi dan Usaha Mikro;

b. Pelaksana Administrasi;

c. Pemohon/Pelaku Usaha Mikro.

. Formulir/Dokumen yang digunakan

a. Formulir pada google form,

b. Rekap permohonan surat rekomendasi.

. Output vang dihasilkan

a. Response formulir pengajuan rekomendasi BBM pada google form,;

b. Surat Rekomendasi

¢. Rekap permohonan surat rekomendasi.

. Prosedur Kerja

a. Pemohon/pelaku usaha mengakses dan melengkapi isian pada link google form: https://s.id/PermohonanBBM dan melakukan konfirmasi via
WhatsApp kepada pelaksana administrasi,

b. Pelaksana administrasi menerima, memeriksa, dan meninjau berkas permchonan;

c¢. Apabila isian dan berkas/dokumen yang diunggah sudah sesuai, pelaksana administrasi akan memproses dan membuat surat rekomendasi
sesuai dengan islan pada google form. Jika kurang/belum sesuai maka permohonan dikembalikan kepada pemohon/pelaku usaha untuk
direvisi;

d. Surat rekomendasi yang selesai diproses dan dibuat oleh pelaksana administrasi akan diteruskan ke Kepala Dinas/Sekretaris Dinas/Kepala
Bidang Koperasi dan Usaha Mikro untuk ditinjau, diverifikasi, dan tanda-tangan pada surat rekomendasi untuk bisa diterbitkan,

e. Pelaksana Administrasi menerbitkan surat rekomendasi dengan mengirimkan soft file surat rekomendasi kepada pemohon/pelaku usaha.
Pelaksana juga melakukan inventarisasi atas surat rekomendasi yang diterbitkan;
f. Pemohon/pelaku usaha menerima dan mencetak soft file surat rekomendasi untuk digunaan pada saat pembelian BBM;



